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4.1. Sarf Malzemesi Alim ve Dagitim Sureci

Tasimir Kayit Kontrol Yetkilisi Mali Isler Satmalma Birimi Gergeklestirme Gorevlisi Dekan ~ Strateji G. Daire Baskanlig|
HAYAR HAYIR

akiilte ve bagli Akademik v
Idari birimlerin ihtiyaglari
tespit edilerek yazili olarak

belirlenen Gergeklestirme
Orevlisi ve Dekana sunulur,

Asama 1

¢ EVET

4734 Sayill KIK mevzuatma gore
satinalma yontemi belirlenir.
(SATINALMA SUREC IS AKISI)
Satinalma birimi tarafindan alinan
malzeme Taginir Kayit Kontrol
birimine fatura ve muayene kabul
tutanagi ile teslim edilir.

Asama 2

Satinalma Birimi tarafindan alian

mal ve malzeme Tasinir kayit fisi

diizenlenerek sistemde kayit altina
alinir

Asama 3

Avyniyat kaydi yapilarak depoya
alinan malzemeler istek durumuna
gore yetkili makamin onayi ile
birimlere sarf malzeme ¢ikis formu
veya demirbas malzeme zimmet
islemi yapilarak dagitilir.

Sarf malzeme ¢ikislari i¢in 3 aylik
periyodik donemlerde Tiketim Sarf
Malzemesi Donem Cikis formu
diizenlenerek Gergeklestirme
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi
tarafindan onanarak Strateji
Gelistirme Daire Bagkanligina
rapor gonderilir.

Asama 5

SGDB gelen rapor dogrultusunda
muhasebelestirme islemini yapar.
SUREC TAMAMLANIR.
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> Onay Onay
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4.2. Malzeme Alim, Zimmet ve Kayittan Diisme Komisyonu (KDK) Sireci

Dekanlik Satin Alma
Birimi

Y. FUBAP, 2. TUBITAK)
. Idari ve Mali Isler Daire
Bsk., 4. Miihendislik

Fakiiltesi Dekanligi vs.
tarafindan temin edilen
malzemeler

Asama 1

HAYIR

Asama 2

Asama 3

________________________ e

- Gergeklestirme : . Strateji G. Daire
Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi KDK B Dekan Istek Yapan Birim J _
Gorevlisi Bagkanlig
Fatura, Kabul Komisyonu
tutanaklari, onay belgesi ve
gelen malzeme adet ve tutarlari
kontrol edilir
Uygun mu?
E\iET
Malzeme depoya HANIR
almarak ‘taginir Islem
Fisi’ kesilir.
Malzeme zimmet fisi
Birim istegi .| kesilerek stok
g M EVET P kayitlarindan
var mi1? : g ..
.| diigtilerek birime
teslim edilir.
HAYIR
v
Malzeme stok olarak
depoda muhafaza
edilir,
Ekonomik dmrini ; - ct)noml |
tamanlayan malzeme KDK 4 0 ——FEVET (ESREitamaimiayarn
. - malzeme
a gonderilir.
var mi?
HAYIR
Uygun mu? v
Kullanimina devam
edilir.
Pepo'kaydl diigiim < EVET
islemi yapilir
HAYIR

Y1l sonu depo sayim
islemi yapilarak stok
durumu ve kullanimdaki

malzemenin birimleri
itibariyle tasnifi yapilir.
SAYIM DOKUM
CETVELI diizenlenir.

| ONAY :
(Islak imza)

ONAY
(Islak Tmza)

Evrak tasnifi yapilip

Strateji Gelistirme Daire
askanligina gﬁnderilid

Hesap dogrulugu
durumunda biitgelestirilir
ksi durumda TADE edili
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